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  وزارة العدلوزارة العدلدليل خدمات دليل خدمات 
المتعلقة بالمصادقة على الوثائق والإعلانات والإنابة القضائية )خارجياً( 

 والإجراءات المتعلقة بالشكاوى

 
  : أدلة الخدمات.: أدلة الخدمات.القسـه الأولالقسـه الأول

  النناذج المستخدمة في تقديه الخدمات.النناذج المستخدمة في تقديه الخدمات.: : القسه الجانيالقسه الجاني
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 ةعى الله اهصحمٌ اهصخيى

 حَكَمْتُم بَيَْْ النَّاسِ وَإذَِا ﴿
ن تََْكُمُواْ بالْعَدْلِ 

َ
 ﴾أ

 الله اهػظيىضسؽ 

 
 
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 
 الحًس لله حػالى واهطلاة واهعلام غلى ظيسٍا لزًس وآهُ وةػس..

دهيػن  –إٍُ لدٌ دواغي سرورٍا أن ٍغع ةين يسي الدْاؼٌ ِشا اهمُخيِّػب ارراػادي 

وجنّ أن يؤتي ِشا ذًصحُ ةخيعير ارجصاءات  عأل الله غض  ٍ- الخسيات اهخي حقسيّا اهْزارة

 وةيان يا يُُخاج إهيُ بهشا اهطسد.

اهْخػسات ث جصى فيّا حؽْيص وتحسيد ٍظػام يولم يأتِ ِشا إلا حمويلًا لجّْد يَصر

الجّػس والدػال وحْخيػس ارداريث الدَاط بها حقسيى حوك الخسيات ةلً يمفن حْفير اهْقج و

ارجصاءات والحس يٌ ظاِصة الاجخّاد اهشزصي في اهخػاؼي يع ؼوتات الدْاؼَين وحوتيث 

 خخياجاهمى ةعلاظث.لا

صوط الخسيػث ويخؽوتاهمػا ػواؼ  هشػ ِشا وقس روغي أن يشػخًن اهػسهين غػلى ةيػان  

ح وةشػمن يَعػو ويػَظى ْوارجصاءات اهخػي يخْجػب غػلى الدػْاؼٌ ظػوْلّا ةْعػ

ظخَاد إلى اهَطْص اهقاٍٍْيث في لن رؽْة ةلً يًَح اهرقث ويغفي اهشفافيث غلى حوك وةار

 ارجصاءات.

والدطػودث اهخػي  اٍعأل الله حػالى أن يمْن لذشا دور في تحقيو اهغايث اهخي ٍطتْا إهيّ

 ٍخْراِا جميػاً.

 ،،،والله يٌ وراء اهقطس

 القاضي/ أحمد عبدالله عقبات

 وزير العدل

  
 ً 2018/ 04/ 14 المٕافل :  -ِـ 1439/ 07/ 29 بتارٖخ: 
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 أدلة الخدماتفهسس 

 

 6 ............. الوصن خارج بها الاستدلال ادطلوب والأحكام ادوثقة ادحررات طذ ادصادقة صلب

 9 ............................. ((أجنبي الزواج صرفي أحد))  ادختلط الزواج طقد إبرام طذ ادوافقة

 11 ............................................................. القضائية بالإنابة ادتعلقة الإجراءات

 11 ........................................................ القضائية بالإطلانات ادتعلقة الإجراءات

 11 ....................... (الإداريين) الاستئنافية الابتدائيةو ادحاكم موضفي ضد شكوى رفع صلب

 11 ................................ والأمناء التوثيق وأقلام بمكاتب العاملين ضد شكوى رفع صلب

 11 ............................................ .الوزارة طام بديوان العاملين ضد شكوى رفع صلب

 

 
 
 
 

 اليناذج المستخدمة في تقديه الخدماتفهسس 

 

 11 ........................................................ إنابة قضائية خارجيةصلب استمارة  (1)

 19 ........................................................ استدطاء خارجيأمر صلب استمارة  (1)

 12 .......................... استمارة تقديم شكوى بالعاملين في ادحاكم الابتدائية والاستئنافية (1)

 11 ............................................................... أمينتقديم شكوى ب استمارة (1)

 11 ................................. استمارة تقديم شكوى بالعاملين في مكاتب وأقلام التوثيق  (4)

 11 ........................................ استمارة تقديم شكوى بالعاملين بديوان طام الوزارة (1)
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 

 

 دماتالخ ةدلأ
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طلب المصادقة على المحررات الموثقة والأحكاو المطلوو   

الوطًالاشتدلال بها خارج 
(1) 

( مااااااً  اااااااىوٌ 47المااااااادة  

( لسااااية 7التوثياااام ز ااااه   

 و.0202

(2)

 أولا: في المصادقة على المحررات الموثقة:

أن يمْن الددصر الدؽوْب اهخطسيو غويُ يْذقا هسى قوى اهخْذيو  -1

 الدزخص... ووفقا هلأخمام وارجصاءات اهقاٍٍْيث اهلازيث.

الددصرات اهخي يًمٌ الاظخسلال بها هسى أي أن يمْن الددصر يٌ  -2

 رارج اهْؼٌ. يٌ الجّات في

 ثانيا: في المصادقة على الأحكام والأوراق القضائية:

الأخمام والأوراؽ اهقغائيث اهغير يخػوقث ةارٍاةث اهقغائيث يجب  (1

 حْفص يا يلي:

 أن حمْن ضادرة يٌ أخسى الددالى الدزخطث في الجًّْريث. -1

أخمام إذتات  وةاحث غير قاةوث هوؽػٌ .. يا غساأن حمْن لصائيث  -2

إذتات  ،وخيس أسره ،الأخْال اهشزطيث يرن ... ارغاهث

 الحياة...اهذ.

واقػات يصحتؽث مْن يٌ غير الأخمام الدخػوقث ةخطديح حن أ -3

حطديح الأظلًء –الأخْال الدسٍيث يرن إذتات )اهَعب ة

 .(3)يث... اهذ(اهػضوة-الأةْة واهتَْة -الديلاد-اهْفاة-والأهقاب

-30-07-06-05-04-5-3الماااااواد  

( ماااااً  ااااااىوٌ  38-39-47-52

-40-34-33التوثيااام والماااواد   

( مااااً  ااااااىوٌ ا  اااااوال  43

المدىية والسالل المادىر ز اه    

و المعاااااادل 0990( لسااااااية 03 

( لساااية 03بالقااااىوٌ ز اااه   

0223. 

( ماااااااً 34-06-8-6والماااااااواد  

الاتفا يااة العسبيااة المو اادة   

 اتفا يااة للتعاااوٌ القئااا ر  

 السياض(.

أن يمْن اخس أؼصاؼ الحمى أجَتيا وؼوب ةَفعُ أضاهث أو  -4

 ةاهْلاهث اهخطسيو غلى ٍعزث )أو ضْرة( الحمى الخاضث ةُ.

وفي خال لم يمٌ أخس أؼصاؼ الحمى أجَتياً ولم يقسم اهؽوب يٌ  -5

أجَتي فيوضم أن يعخَس أو يؤظط اهؽوب غلى يبرر يعْغ قتْهُ 

 هشهك.ويصفو الدعخَس الدؤيس 

 

                                                 
 الإدارٚ المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز في طمب المصادقٛ آٌفاً ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمتٕثٗل.( 1)

صـفخٛ   الجّـٛ المصـةرٚ اـا    اللاسوـٛ اـا ٔعمّٗـا التٕقٗـت ٔ ـتي      المحزرات أٔ الأحهاً المطمٕب المصادقٛ عمّٗا وضتهىمٛ لمشزٔط يجب أُ تهُٕ  (2)

ٔفي حاه ناُ الحهي المطمٕب التصةٖل عمْٗ صٕرٚ يحب أُ ٖةُٔ فْٗ عبارٚ صٕرٚ طبل الأصن ٔوٕقت ٔمختًٕ عمّٗا وـَ قبـن المحهىـٛ     صفخٛ

 .ً ٔتعةٖلاتْ(1992لضٍٛ  21وَ قإٌُ الإثبات( رقي  101وصةرٚ الحهي ))وادٚ: 

ٗـٛ  ِذٓ الأحهاً لا تحتاج إلى تصةٖل لأُ تٍفٗذِا أٔ الاصتةلاه بّـا تـتي لـةٝ إدارات الأحـٕاه المةٌٗـٛ ٔالضـنن المـةٌ٘ دا ـن الجىّٕرٖـٛ الٗىٍ           (3)

 ., أحٕاه وةٌٗٛ صنن وةٌ٘(43-42-34-33)المٕاد:
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في الأخمام والأوراؽ الدخػوقث ةارٍاةث اهقغائيث واهخي حخى وفقا  (2

هلأخمام وارجصاءات الدَطْص غويّا في اهقْاٍين ارجصائيث اهَافشة 

والاحفاقات اهقغائيث الدْقػث ةين ةلادٍا واهتوسان الأرصى... فيوضم 

هوخطسيو غويّا وجْد إخاهث ةؽوب اهخطسيو يٌ اردارة اهػايث 

لى ةاهْزارة ةػس اظخيفائّا لجًيع ارجصاءات اهقاٍٍْيث هوًدا

 الدؽوْةث.

ؼوب اهخطسيو غلى الحمى أو اهْرقث اهقغائيث إذا لان الحمى أو  -1

 اهْرقث هيط فيُ ؼصفاً أجَتياً يع يا يرتج يبرر ؼوب اهخطسيو.

 أضن الددصر الدؽوْب اهخطسيو غويُ. -2

 أويٌ يَْب غَُ ،هطاخب اهشأن الذْيثةؽاقث إذتات ضْرة يٌ  -3

جْاز ظفص( ظاريث الدفػْل، يع  -غعمصيث  -غائويث  -)ازطيث قاٍٍْاً 

 إرفاؽ أضن اهْلاهث.

ولاهث يػخًسة يٌ جّث رظًيث إذا قسم اهؽوب الدشلْر في اهفقصة  -4

 اهعاةقث ةْاظؽث ولين.

اضن إخاهث اردارة اهػايث هوًدالى إذا لان الحمى الدؽوْب  -5

 اهخطسيو غويُ يٌ الأخمام الدخػوقث ةارٍاةث اهقغائيث.

( ماااً  ااااىوٌ 47-08-9الماااواد  

 التوثيم .

( ماً  62-58-57-55-49والمواد  

 ااااااىوٌ ا  اااااوال المدىياااااة 

 والسلل المدىر.

حخى الدطادقث غلى أضن الددصر، أو ٍعزث أو ضْرة يٌ الحمى أو اهْرقث 

 اهقغائيث.

 

( مااااااً  اااااااىوٌ 47المااااااادة  

 التوثيم

(1)

 ريال دغى قغاء( هوَعزث اهْاخسة.144ريال+444)

 

 

( مااااااً 50-40-42-39المااااااواد  

  اىوٌ التوثيم.

                                                 
لمصمخٛ الةٔلٛ أٔ أٙ وَ أجّشتّـا أٔ اا٠ٗـات ٔالمزافـل     اصتعىااا  ارج الٕطَ التي ٖهُٕ الأحهاً ٔالمحزرات  وَ صةاد رصًٕ التصةٖل تعفٜ (1)

 .الخةوٗٛ العاوٛ
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أو اهْرقث اهقغائيث الددصر أو الحمى  حقسيىضاخب اهشأن أو يٌ يَْب غَُ غلى 

)إدارة اهخطسيو( غبر اردارة اهػايث هوعمصحاريث  اردارة اهػايث هوخْذيوإلى 

ورسيات الجًّْر لدصاجػث اهشروط اهلازيث هودطْل غلى الخسيث واهخألس يٌ 

اظخيفاء اهْذائو الدؽوْةث غويّا ةلً يفيس فقػ اهخػصيف ةاظى الجّث يطسرة الددصر 

 .أو الحمى أو اهْرقث اهقغائيث ورخًّا

( مً  اىوٌ 47المواد  

 التوثيم.

 .يٌ رةع ظاغث الى ٍطف ظاغث -
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 الوووسواج المطوووتل    إبوووراو عقووود الموافقوووة علوووى  

))أحد طرفي السواج أجيبي((
 (1) 

اللائخاااااا  نااااااٌ  (22الماااااا     
لااارا   اللااقم   ااو    التًظيهياا

 .2102(( لشً  268  

))أخس ؼصفي غلى إجصاء اهضواج الدزخوػ ةالدْافقث اهسارويث  وزيصإذن يٌ  -1

 .اهضواج أجَتي((

يًُن  ُإذا لان أخس ؼصفيغلى اهضواج  ةطَػاءاهسوهث ظفارة يْافقث  -2

 .جَعيخّا

نااااااٌ اللائخاااااا    (22الماااااا     
لاااارا   اللاااقم ...   التًظيهيااا

 ( ناااا8ٌ-6-5-2-0المااااااااا   و
( 262 را  ورير القاخلي    او   

ى بشأٍ إع    تًظيو 2115لشً  
 الزواج المختلط.

أو يٌ  اهضوجثلأخس ؼصفي اهضواج أو ولي أيص  الذْيثةؽاقث إذتات  -1

جْاز  –غعمصيث  -غائويث –))ازطيث قاٍٍْاً يَّى أي يَْب غٌ 

 ظفص(( ظاريث الدفػْل.

أضن يشلصة يطودث الذجصة والجْازات والجَعيث ةالدْافقث غلى  -2

 .إذن وزيص اهسارويث ةالدْافقث غلى اهضواجاهضواج الدزخوػ ةَاء غلى 

ضْرة ؼتو الأضن يٌ قتن يطودث الذجصة والجْازات والجَعيث  -3

 .يٌ يًُن جَعيخّاغلى زواج  ةطَػاء اهسوهثظفارة لدْافقث 

ا قسيج الدػايوث ةْاظؽث ولين.ولاهث يػخًسة يٌ جّث رظًيث إذ -4

  

نااااااٌ اللائخاااااا    (22الماااااا     
 لاااااارا   اللاااااقم    التًظيهيااااا

( 61-58-57-55-99 المااااااا  و
المقيياااا   الأحاااااامنااااٌ  اااا ياٍ 

( لشاً   22والشجل المقيي   او   
ى الملاااقم ب لوااا ياٍ   اااو   0990
 ى2112(( لشً  22  

                                                 
 الإدارٚ المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز في المٕافكٛ عمٜ إبزاً عكة الشٔاج المختمط ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمتٕثٗل.( 1)

وَ قزار ٔسٖز الةا مٗٛ بشأُ إعادٚ تٍعٗي الشٔاج  6))المادٚ: ز الةا مٗٛ بالمٕافكٛ عمٜ سٔاج الأجٍبي وَ اوزأٚ  يمٍٗٛ وا ٖم٘: ٖشترط لمخصٕه عمٜ إذُ وَ ٔسٖ (2)

 ً((2005( لضٍٛ 263المختمط رقي )

 أُ ٖهُٕ وُضمي الةٍٖاٌٛ. -1

 أُ ٖهُٕ وكٗىا إقاوٛ شزعٗٛ في الجىّٕرٖٛ. -2

 أُ ٖهُٕ حضَ الضيرٚ ٔالضمٕك. -3

 وتشٔجاً.أُ لا ٖهُٕ  -4

 أُ ٖهُٕ لةْٖ شّادٚ صخٗٛ صادرٚ وَ جّٛ رسمٗٛ ٔوصادم عمّٗا تجبت  مٕٓ وَ الأوزاض المعةٖٛ. -5

 أُ ٖهُٕ لةٖٛ الكةرٚ المالٗٛ عمٜ الإٌفام عمٜ الشٔجٛ. -6

 أُ يحصن عمٜ إذُ وَ صمطٛ بمةٓ بالضىاح لْ بالشٔاج. -7

 أُ لا ٖشٖة الفارم بين عىز الزجن ٔالمزأٚ عَ عشزَٖ صٍٛ. -8
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 .  ةسون ًٍْذج

 

 .  لراٍػػػػػػػاً 
 

يشلصة يطودث الذجصة والجْازات والجَعيث يع اهْذائو  أضن حقسيى -1

ةاهْزارة لدصاجػث اهشروط اهلازيث  اردارة اهػايث هوخْذيوالدؽوْةث إلى 

 رٍجاز الدػايوث.

ةاهْزارة ةخدصيص يشلصة إلى يمخب اهخْذيو في يقْم اهقؽاع الدزخص  -2

إؼار لزمًث الاظخئَاؼ الدزخطث حخغًٌ حْجيُ قوى اهخْذيو الدزخص 

غقس  ةصامرةخمويف الدْذو أو الأيين الدزخص ةدعب الأخْال 

 .(1)اهضواج

نااااااٌ اللائخاااااا    (22الماااااا     
 لاااااارا   اللاااااقم   التًظيهيااااا

( ناٌ  ارا    8-6-5-2-0 والماا  
إعااا     بشِاااأٍوريااار القاخليااا   

 تًظاااااايو الاااااازواج المخااااااتلط  
( ناااٌ  ااا ياٍ  07-5-2   والمااااا 

 ى.2101( لشً  7التاثيق   و  

 . يٌ ٍطف ظاغث الى ظاغث
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
ً     إ (1) عكـة الـشٔاج    ذا صبل ٔأُ تم عكة الشٔاج قبن وٕافكٛ الجّات المختصٛ وجن الحالات الكةيمٛ ٔناُ محزر العكة غير مخـت  أٔلا تٕجـة ٔثٗكـٛ وهتٕبـٛ بـ بزا

المختصـٛ لإصـةار حهـي     ٖكًٕ الكطاع المخت  بالٕسارٚ في ِذٓ الحالٛ بتخزٖز وذنزٚ إلى محهىٛ الاصت٠ٍاف المختصٛ تتضىَ الاحالٛ إلى المحهىٛ الابتةاٟٗٛ

 .إثبات الشٔاج وَ قبن الكاض٘ المخت 
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الإجراءات المتعلقة بالإىابة القضائية
(1) 

( ماااً  ااااىوٌ 000، 002، 029  الماااواد

 المسافعات والتيفير المدىر.

 (مً ىفس القاىوٌ.40المادة   -

( ماااً الة  اااة 00، 02المادتااااٌ   -

 التيظينية لوشازة العدل.

 ضسور قصار يٌ الددمًث رٍاةث لزمًث أرصى. -1

 ؼوب رظًي يْقع ولسخْم يٌ الددمًث ةشأن ؼوب ارٍاةث. -2

 

 أضن الدزاؼتث يٌ الددمًث يْقػث ولسخْيث. -1

 ضْرة ؼتو الأضن يٌ قصار ارٍاةث. -2

 ضْرة يٌ اهعَس اهخَفيشي الدشين ةاهطيغث اهخَفيشيث. -3

 لافث اهتياٍات والأوراؽ اهلازيث هوخَفيش. -4

 ظخيفاءً هُ غلى وجُ اهخدسيس.إةيان يا يصاد اهخَفيش  -5

ٌ 304(،  303 الماااواد   ( ماااً  ااااىو

 المسافعات والتيفير المدىر.

( ماااً الة  اااة 00، 02المادتااااٌ   -

 التيظينية لوشازة العدل.

 (1رقى ) إٍاةث قغائيث رارجيثاظخلًرة 
 

 .لراٍاً  -
 

يٌ الددالى ةشأن ارٍاةث ةاهؽصؽ الدقسيث اظخقتال اهؽوتات  -

 اهصظًيث.

ةًْجب اهؽوب يٌ اهقؽاع الدزخص ةاهْزارة لساؼتات  تحصيص -

اهقَطويث والدغترةين ةْزارة الخارجيث خعب  دائصة إلى

 ارجصاءات اهقاٍٍْيث.

 يٌ وزارة الخارجيث ولساؼتث الددالى بها. اهصدوداظخقتال  -

( وَ قإٌُ المزافعات 44) المواد

 (.8ٔالتٍفٗذ المةٌ٘ البٍة )
( مً الة  ة 00، 02 المادتاٌ  -

 التيظينية لوشازة العدل.

 .واخس يْم -
 

 

  

                                                 
لإدارٚ العاوٛ الإدارات  المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز في الإجزاٞات المتعمكٛ بالإٌابٛ الكضاٟٗٛ آٌفاً ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمىخاني ٔأعٕاُ الكضاٞ ٔا( 1)

 .لمىخاني المتخصصٛ
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الإجراءات المتعلقة بالإعلاىات القضائية
(1) 

( ماااً  ااااىوٌ 000، 002، 029 الماااواد 

 المسافعات والتيفير المدىر.

 (مً ىفس القاىوٌ.40المادة   -

( ماااً الة  اااة 00، 02المادتااااٌ   -

 التيظينية لوشازة العدل.

 .أيص قغائي ةارغلانضسور  -1

حػتئث أيص الاظخسغاء يٌ الددمًث الدزخطث وإرظاهُ إلى  -2

 اهْزارة.

 

 أضن أيص الاظخسغاء وفقاً هوًَْذج الخاص ةُ. -1

ضْرة ؼتو الأضن يٌ الحمى اهطادر يٌ الددمًث أو غصيغث  -2

 اهسغْى.

رقى  –ظمَُ  –ػوٌ )غَْاٍُ ًُ ػظخيفاء جميع ةياٍات اهشزص اهإ -3

 (.الذاحف

( ماااً  ااااىوٌ  304(،  303 الماااواد 

 المسافعات والتيفير المدىر.

( ماااً الة  اااة 00، 02المادتااااٌ   -

 التيظينية لوشازة العدل.

 (2رقى ) .أيص اظخسغاء رارجي اظخلًرة 
 

 ٍاً.لرا -
 

 ةاهؽصؽ اهصظًيث.ارغلان ظخقتال اهؽوتات يٌ الددالى ةشأن إ -1

اهقَطويث والدغترةين دائصة إغساد لساؼتات ةًْجب اهؽوب إلى  -2

 ةْزارة الخارجيث خعب ارجصاءات اهقاٍٍْيث.

 يٌ وزارة الخارجيث ولساؼتث الددالى بها. اهصدوداظخقتال  -3

 اىوٌ المسافعات  ( م44ً  المواد

 (.8والتيفير المدىر البيد  

( مً الة  ة 00، 02المادتاٌ   -

 التيظينية لوشازة العدل.

 .يْم واخس  -
 

 

  

                                                 
في الإجزاٞات المتعمكٛ بالإعلاٌات الكضاٟٗٛ آٌفاً ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمىخاني ٔأعٕاُ الكضاٞ ٔالإدارٚ الإدارات المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز ( 1)

 .العاوٛ لمىخاني المتخصصٛ
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ىخاني ( الإدارات المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز في طمبات تكةٖي الشهأٝ آٌفاً ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمىخاني ٔأعٕاُ الكضاٞ ٔالإدارٚ العاوٛ لم1)

 .المتخصصٛ

طلووب رفووو  ووكوو فوود مووو    المحووا ه      

والاشتئيافية )الإداريين( الابتدائية
(1) 

( ماااااً الة  اااااة 00، 02المادتااااااٌ  

لاااوشازة العااادل ز اااه  التيظينياااة 

 و.0203( لسية 068 

حقسيى غصيغث امْى يٌ ذي ضفث أو يطودث أو لشٌ يْلوُ  -1

ةشهك صراخث يشخًوث غلى اظى اهشالي ويْؼَُ أو لزن 

 إقايخُ ةْعْح وحْقيػُ أو ةطًخُ أو حْقيع وليوُ.

أن حخغًٌ اهػصيغث اظى الدشمْ ةُ وضفخُ والددمًث اهخي  -2

ن بها يع ةيان لاين هوشمْى وأدهخّا واهؽوتات إن يػً

وجست غلى أن لا يًط يْعْع اهشمْى الاظخقلال 

 اهقغائي

ألا حشخًن اهشمْى غلى أهفاظ او غتارات جارخُ تمط  -3

 ةشزص الدشمْ ةُ أو ظًػخُ.

 غسم ظتو اهخَازل غٌ اهشمْى. -4

أن يمْن اهشالي قس ظتو وان حقسم ةشمْاه الى الددمًث  -5

او الددمًث الاظخئَافيث ةدعب الأخْال اهخي يػًن الاةخسائيث 

بها الدشمْ ةُ وحقاغعج الددمًث الدزخطث غٌ أداء واجتّا 

 تجاه اهشمْى.

( ماااااً الة  اااااة 00، 02المادتااااااٌ  

 التيظينية للوشازة.

( 55-42-32-08-07-09-8-7-4-0الماااواد  

ماااً الة  اااة التيظينياااة  اااا ه 

 الاستئياف وا ا ه الابتدا ية

 أضن غصيغث اهشمْى + ضْرة يَّا. -1

ةؽاقث إذتات الذْيث لدقسم اهشمْى او يٌ يَْب غَُ قاٍٍْاً  -2

 ظاريث الدفػْل. جْاز ظفص( ،غعمصيث ،غائويث ،)ازطيث

الدعخَسات الدؤيسة هوشمْى ويَّا يا يرتج أٍُ قس ظتو وأن  -3

لددمًث حقسم ةاهشمْى الى الددمًث الاةخسائيث الدزخطث أو 

الاظخئَاؼ الدزخطث ةدعب الأخْال إذا قسيج اهشمْى الى 

  )لزمًث الاظخئَاؼ أو إلى الجّث الدزخطث ةاهْزارة

ولاهث يػخًسة يٌ جّث رظًيث إذا قسيج اهػصيغث ةْاظؽث  -4

 اهْلين.

( ماااااً الة  اااااة 00 ،02المادتااااااٌ  

 التيظينية للوشازة.

( مااااً الة  ااااة 32-09-8-7المااااواد  

 ه الاساااتئيافية التيظينياااة  اااا

 وا ا ه الابتدا ية .
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 (3اظخلًرة حقسيى اهشمْى رقى ) -

 لراٍا. -

حقسيى غصيغث اهشمْى الى الددمًث الاةخسائيث الدزخطث إذا  -1

 لان الدشمْ ةُ يػًن في حوك الددمًث.

لزمًث الاظخئَاؼ الدزخطث إذا حقسيى غصيغث اهشمْى إلى  -2

لان الدشمْ ةُ يػًن في حوك الددمًث او اخس اهػايوين 

ةالددالى الاةخسائيث اهخاةػث لددمًث الاظخئَاؼ وظتو حقسيى 

اهشمْى ةُ الى الددمًث الاةخسائيث الدزخطث اهخي يػًن بها 

 وحقاغعج حوك الددمًث غٌ أداء واجتّا تجاه اهشمْى.

ةأخس اهػايوين في الددالى الاةخسائيث  حقسيى غصيغث اهشمْى  -3

او الددالى الاظخئَافيث إلى اهقؽاع الدزخص ةاهْزارة غبر 

اردارة اهػايث هوعمصحاريث ورسيات الجًّْر وذهك في خال 

ظتو حقسيى اهشمْى إلى الددمًث الاةخسائيث او الددمًث 

الاظخئَافيث اهخي يػًن بها ةدعب الاخْال وحقاغعج 

 ث غٌ أداء واجتّا تجاه الدشمْ ةُ.الددمًث الدػَي

أرش اظخلام ةلً قسم يٌ غصيغث ويعخَسات يصفقث بها يٌ  -4

أو يٌ إدارة رسيث الجًّْر  الددمًث الاةخسائيث او الاظخئَافيث

 ةاهْزارة ةدعب الاخْال.

يصاجػث الددمًث الاةخسائيث او الاظخئَافيث الدزخطث او إدارة  -5

ل في اهيْم اهخالي رسيث الجًّْر ةاهْزارة ةدعب الاخْا

 لدػصفث ٍخيجث فدص اهشمْى.

( ماااااً الة  اااااة 00، 02المادتااااااٌ  

 التيظينية للوشازة.

( مااااً الة  ااااة  32-09-9-7المااااواد  

التيظينياااة للن اااا ه الاساااتئياف 

 وا ا ه الابتدا ية.

 

 يْيان أو ذلاذث ةدعب يْعْع اهشمْى ويصفقاهما. -
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طلووب رفووو  ووكوو فوود العوواملين مكا ووب وأقوولاو   

 التوثيق والأمياء
(1)

 

ماااً  ااااىوٌ   ( 33-30-7-4 الماااواد 

 و.0202( لسية 7التوثيم ز ه  

( ماااااااً الة  اااااااة  00الماااااااادة  

التيظينيااة لااوشازة العاادل ز ااه   

 .0203( لسية 068 

يْلوُ حقسيى غصيغث امْى يٌ ذي ضفث أو يطودث أو لشٌ  -1

ةشهك صراخث يشخًوُ غلى إظى اهشالي ويْؼَُ او لزن إقايخُ 

 ةْعْح وحْقيػُ او ةطًخُ أو حْقيع وليوث.

ان حخغًٌ اهػصيغث اظى الدشمْ ةُ وضفخُ والجّث اهخي يػًن  -2

 بها او يختػّا.

 ان يمْن يْعْع اهشمْى لزسدا ةْقائع لزسدة ويفطوُ. -3

جارخث تمط الا حشخًن اهشمْى غلى أهفاظ أو غتارات  -4

 ةشزص الدشمْ ةُ أو ظًػخُ.

 غسم ظتو اهخَازل غٌ اهشمْى. -5

أن يمْن يْعْع اهشمْى في غير خالات اهخظوى يٌ رفظ  -6

( يٌ 29-28ْذيو الددصرات الدَطْص غويّا في الدادحين )ح

 قاٍْن اهخْذيو.

اْه الى قوى اهخْذيو  -7 أن يمْن اهشالي قس ظتو وان حقسم ةشم

زخص وحقاغط اهقوى أو الدمخب الدزخص او يمخب اهخْذيو الد

اْل تجاه اهشمْى.ةدعب الأ  خ

( ماااااً 33-30-09-08-7-4 الماااااواد 

 . اىوٌ التوثيم

( ماااااااً الة  اااااااة  00الماااااااادة  

 التيظينية لوشازة العدل

قاٍٍْاً ٌ يَْب غَُ لدقسم اهؽوب أو يالذْيث ةؽاقث إذتات  -1

 ظاريث الدفػْل.جْاز ظفص(  -غعمصيث  -غائويث  -)ازطيث 

 أضن غصيغث اهشمْى+ضْرة يَّا. -2

الدعخَسات الدؤيسة هوشمْى ويَّا يايرتج ظتو حقسيى اهشمْى  -3

ذا أو إ ،الدزخص الى قوى اهخْذيو الدزخص أو الى يمخب اهخْذيو

 اهقؽاع الدزخصقسيج اهشمْى الى يمخب اهخْذيو أو إلى 

 ةاهْزارة ةدعب الأخْال.

 اذا قسيج اهشمْى ةْاظؽث ولين. يػًسة  ولاهث رظًيث -4

( مااااً  اااااىوٌ 33-30-7-4 المااااواد 

 التوثيم .

( ماااااً 62-58-57-55-49والماااااواد  

 اااىوٌ ا  ااوال المدىيااة والساالل 

و 0993( لساااية 03ز اااه   المااادىر

( لساية  03المعدل بالقااىوٌ ز اه    

 .و0223

( ماااااااً الة  اااااااة  00الماااااااادة  

 التيظينية لوشازة العدل

                                                 
 .الإدارٚ  المختصٛ بالٕسارٚ التي تٍعز في طمبات تكةٖي الشهٕٝ آٌفاً ِ٘ الإدارٚ العاوٛ لمتٕثٗل (1)
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 (4رقى )عس اهػايوين ةًماحب اهخْذيو  اظخلًرة حقسيى اهشمْى -

 (5اظخلًرة حقسيى اهشمْى عس الأيَاء رقى ) -

 

 .لرػػػػػػػػػاٍاً  -

حقسيى غصيغث اهشمْى الى قوى اهخْذيو الدزخص اذا لان  -

 .الدشمْ ةُ أيين

إذا لان حقسيى غصيغث اهشمْى الى يمخب اهخْذيو الدزخص  -

ظتو  الدشمْ ةُ اخس  الدْذقين او اهػايوين ةقوى اهخْذيو او أيين

حقسيى اهشمْى ةُ الى قوى اهخْذيو الدزخص وحقاغط اهقوى غٌ 

 أداء واجتُ تجاه اهشمْى.

لان ذا إةاهْزارة اهقؽاع الدزخص حقسيى غصيغث اهشمْى الى  -

ين خس الدْذقين او اهػايوأو أيسيص يمخب  اهخْذيو الدشمْ ةُ 

يَاء وظتو حقسيى اهشمْى الى ةًماحب واقلام اهخْذيو او الأ

يمخب او قوى اهخْذيو الدزخص وحقاغط الدمخب او اهقوى لن 

 فيلً يخطُ غٌ اداء واجتُ تجاه اهشمْى.

يٌ قوى بها أرش اظخلام ةلً قسم يٌ  غصيغث ويعخَسات يصفقث  -

الجًّْر  ثو يٌ إدارة رسيةالددالى أاو يمخب اهخْذيو 

 ةاهْزارة ةدعب الاخْال.

 ثدارة رسيإو أةالددالى و يمخب اهخْذيو أيصاجػث قوى  -

خْال في اهيْم اهخالي لدػصفث ٍخيجث الجًّْر ةاهْزارة ةدعب الأ

 فدص اهشمْى.

( مااااً  اااااىوٌ 33-30-7-4المااااواد  

 التوثيم.
( ماااااااً الة  اااااااة  00الماااااااادة  

 التيظينية لوشازة العدل

 ةدعب يْعْع اهشمْى ويصفقاهما. أو ذلاذث ْيان ي -
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طلب رفو  كوو فد العاملين بديواٌ عاو الوزارة.
 (1) 

( نااٌ اللائخااا   09، 02 الم  تاا ٍ  
لااارا   اللااقم   ااو    التًظيهياا

 ى.2102لشً   (268 

حقسيى غصيغث امْى يٌ ذي ضفث او يطودث أو لشٌ يْلوُ ةشهك  -1

يشخًوث غلى هوقؽاع الدزخص اهشي يختػُ الدْظف الدشمْ ةُ صراخث 

أو لزن إقايخُ ةْعْح وحْقيػُ أو ةطًخُ أو  اهشالي ويْؼَُ ظىا

 حْقيع وليوُ.

 اهخي يػًن بها. واردارةالدشمْ ةُ وضفخُ  أظىخغًٌ اهػصيغث أن ح -2

 يْعْع اهشمْى لزسدا ةْقائع لزسدة ويفطوث.أن يمْن  -3

رات جارخث تمط ةشزص أو غتا أهفاظحشخًن اهشمْى غلى  إلا -4

 ًػخُ.ظ الدشمْ ةُ أو

 غسم ظتو اهخَازل غٌ اهشمْى. -5

نااااٌ اللائخاااا    (09، 02الماااا     
 لارا   اللقم .  التًظيهي

))ازطيث قاٍٍْاً لدقسم اهؽوب أو يٌ يَْب غَُ  الذْيثةؽاقث إذتات  -1

 .جْاز ظفص(( ظاريث الدفػْل-غعمصيث–غائويث  –

 أضن غصيغث اهشمْى + ضْرة يَّا. -2

 هشمْى.هطدث االدعخَسات الدؤيسة  -3

 إذا قسيج اهشمْى ةْاظؽث ولين.يػًسة ولاهث رظًيث  -4

 

 (6رقى ) اظخلًرة حقسيى اهشمْى -

 

 .  لراٍػػػاً  -

 

                                                 
ًٞ ِٕ الكطاع الذٙ ٖتبعْ المٕظف المشهٕ بْ. (1)  الكطاع المخت  بالٕسارٚ الذٙ ٍٖعز في طمبات تكةٖي الشهٕٝ ابتةا
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رسيث  ةاهْزارة غبر إدارةاهقؽاع الدزخص اهشمْى إلى حقسيى غصيغث  -1

 الجًّْر.

يعخَسات يصفقث يٌ إدارة رسيث وارش اظخلام ةلً قسم يٌ غصيغث  -2

 الجًّْر.

لدػصفث ةدعب الأخْال في اهيْم اهخالي يصاجػث إدارة رسيث الجًّْر  -3

 ٍخيجث فدص اهشمْى.

 

 .ةدعب يْعْع اهشمْى ويصفقاهما يْيان أو ذلاذث أيام -
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 

 

 

 الخدماتفي  قديه  يناذج المصتطدمةال
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 خ  جي إي ب   ض ئي  

 
 

  

 
 

 قطاع المحاكم والتوثيق 

 

 

 (  1رقوووه )  اشتنارة
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 أنر استقع ء خ  جي

  

 

 

  

 

 

 استلاى المقعى عليه

 
 

 قطاع المحاكم والتوثيق 

 

 

 (  2رقوووه )  اشتنارة
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 ((والاستئً في  في المح كو الابتقائي ب لماظفين الإ ا يين   استه    توقيو شكاى 

 

-  

-  

-  

  

 
 

 الإدارة العامة للسكرتارية 

 وخدمات الجمهور

 
 

 

 

 (  3رقوووه )  اشتنارة
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 أ لاى التاثيق((نك تب وفي ب لل نلين الإ ا يين   استه    توقيو شكاى 

 

-  

-  

-  

  

 
 

 الإدارة العامة للسكرتارية 

 وخدمات الجمهور

 
 

 

 

 ( 4رقوووه ) اشتنارة
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 ((  استه    توقيو شكاى بأنين
 

 

 

 

 
 

 الإدارة العامة للسكرتارية 

 وخدمات الجمهور

 
 

 

 

 (  5رقوووه )  اشتنارة
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 توقيو شكاى ب لل نلين بقيااٍ ع ى الارا  ((استه      

 

 

 
 

 الإدارة العامة للسكرتارية 

 وخدمات الجمهور

 
 

 

 

 ( 6رقوووه )  اشتنارة


